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Docusign Envelope ID: B1028850-8E23-4BFF-B22B-BEE3ACB6002E
EMPRES/A C/ARSOND NEU IR

o DELURB

DLB 30060.035/2025

Rio de Janeiro, 24 de outubro de 2025.
A
PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO DAS OSTRAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE, AGRICULTURA E PESCA -
SEMAP

Rua Campo do Albacora, 75 — Loteamento Atlantica
Rio das Ostras/RJ — CEP 28895-664

A.C.. Sr. Ricardo Matos Torres
Secretario Municipal de Meio Ambiente, Agricultura e Pesca

A.C.. Sr. Carlos Augusto Balthazar
Prefeito da Cidade de Rio das Ostras

REF.: Contrato n°® 209/2022 — Processo Administrativo n° 5656/2017
Assunto: Apresentacdo de documentacao exigida pela Fiscalizacao.

IImos. Senhores,

A DELURB AMBIENTAL LTDA, com sede na Rua Sete de Setembro, n°® 98,

Cob. 4, Centro, Rio de Janeiro, inscrita no CNPJ/MF sob o n° 24.219.106/0001-49,

Rubrica doravante denominada simplesmente “Delurb”, na qualidade de detentora do Contrato

‘ em referéncia, que tem por objeto os “SERVICOS DE ENGENHARIA DE COLETA,
TRANSPORTE DE RESIDUOS SOLIDOS DOMICILIARES (RSD), ATE O ATERRO

. SANITARIO DE RIO DAS OSTRAS E DE COLETA, TRANSPORTE E DESTINACAO
@ FINAL (TRATAMENTO POR INCINERACAO) DOS RESIDUOS DE SAUDE (RSS), NO
MUNICIPIO DE RIO DAS OSTRAS/RJ”, vem, respeitosamente, perante V.Sas., expor

para, ao final, solicitar o que adiante segue:

Rubrica
‘ ' Ao passo que os cumprimenta, a Delurb, primeiramente, faz referéncia as Cartas
DLB 30060.003/2023 e DLB 30060.030/2024, protocoladas nas datas de 09.03.2023 e

28.05.2024, respectivamente, que, por meio das quais, tratou, exaustivamente, a
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Docusign Envelope ID: B1028850-8E23-4BFF-B22B-BEE3ACB6002E

EMPRES/A C/ARSOND NEU IR

o DELURB

guestao da impossibilidade de a fiscalizacdo do contrato realizar exigéncias indevidas
de documentos para a liquidacdo da medicédo de servigos.

Ocorre que, novamente a empresa se depara com exigéncias da Fiscalizacao,
de documentos os quais o0 contrato ndo prevé para 0 processamento das medicoes,
tendo em vista o e-mail de 02.10.2025 encaminhado a Delurb, informando que
ocorreram “algumas exigéncias”, para o processamento da 342 Medicao, referente aos
servicos de 25/08/2025 a 23/09/2025, listando uma relacdo de documentos a serem
enviados, o qual segue anexo (Doc 1), como se depreende no E-mail da SEMAP de

02.10.2025, abaixo colacionado:

De: Engenharia SEMAP <semap.engenharia@gmail.com>
Enviado: quinta-feira, 2 de outubro de 2025 14:17

Para: TimeRO <timero@delurbambiental.com.br>; Delurb - Rafael Farias <rafaelf@delurbambiental.com.br>
Assunto: Observagbes da Semaci

Boa tarde,

Considerando a andlise do Processo Administrativo n° 5656/2017, efetuada pela Secretaria Municipal de Auditoria e Controle Interno - SEMACI, informamos que ocarreram algumas exigéncias, conforme documento em anexo
Estamos no aguardo do envio das exigéncias mencionadas acima.

Atenciosamente,

Fiscalizagdo do contrato.

Prefeitura Municipal de Rio das Ostras
CNPJ: 39.232.581/0001-66
(22) 2771-6421

4 Responder % Responderatodos Encaminhar

4),'" 2021
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itio Ve

No documento que acompanhou o e-mail encaminhado por esta llustre

Secretaria, foram requeridas as seguintes exigéncias:

Item 1: contracheques dos funcionarios, comprovantes de pagamento das
respectivas verbas trabalhistas e Termos de Rescisdo de Contrato de

Trabalho (TRCT) dos colaboradores dispensados no més de setembro;

Item 2: relacdo dos veiculos com os Certificados de Registro e
Licenciamento de Veiculo (CRLV) e seguros atualizados, bem como as
Carteiras Nacionais de Habilitagdo (CNH) dos motoristas, conforme se

verifica ha imagem abaixo.

Abaixo, colaciona-se os documentos requerido pela SEMACI:

tAlNTI‘
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Docusign Envelope ID: B1028850-8E23-4BFF-B22B-BEE3ACB6002E
EMPRES/A C/ARSOND NEU IR

o DELURB

( ITENS OBSERVAGOES |BASE LEGAL

Reitero, considerando a obrigatoriedade da Administracdo Piblica em fiscalizar o correto
cumprimento da legislagio trabalhista peios Contratados, nas hipéleses de dedicacio de méo

de obra exclusiva e continua, ndo consta nos autos: i) contracheque dos funcionérios Sumula 331

1 discriminando as verbas trabalhistas devidas acs colaboradores listados as fls, 35093/35095; i) TST. ¢ art 12‘.-
0 comprovante de pagamenio das respectivas verbas trabalhistas, i) TRCT dos funcionarios §2° dalLein
dispensados no més anterior & medigio, com o respectivo comprovants de quitagdo, se for o 1413321
icaso
Para o proximo pagamento que sejam apresentados refacdo dos velculos com os CRLV e

2 seguro atualzades, bem como, as CNH atualizadas dos motonstas conforme relacionados as ’ Achado '
fls. 35533/35535

De inicio, o fundamento invocado pela Fiscalizagdo para justificar a exigéncia
constante do Item 1 mostra-se equivocado, eis que o0 contrato em execucao é regido
pela Lei n° 8.666/93, conforme previsto em sua Clausula Primeira e no préprio
instrumento convocatorio, razao pela qual ndo se aplica o disposto no §2°do art. 121

da Lei n° 14.133/21, mencionado no documento. Tal dispositivo pertence ao novo

regime juridico de licitagbes e contratos administrativos, que, inclusive, em seu art.

190 prevé expressamente que 0s contratos assinados antes de sua entrada em

vigor continuardo a ser regidos de acordo com as regras previstas na legislacao

revogada, portanto, ndo alcanca contratos firmados sob a égide da Lei 8.666/1993,

COmo no presente caso.

De igual modo, a Sumula 331 do TST, mencionada no documento, ndo impde a
exigéncia de apresentacdo periddica de contracheques, TRCTs ou comprovantes de
pagamento como requisito formal de liquidacdo, mas apenas reconhece a

‘ . responsabilidade subsidiaria da Administracdo Publica em caso de inadimplemento das
' obrigacBes trabalhistas pela contratada. Assim, ndo se pode ampliar o alcance da
sumula para justificar exigéncias documentais que extrapolam o contrato e o edital, sob

DS pena de violacdo aos principios da legalidade, da vinculacdo ao instrumento
(&/ convocatorio e da razoabilidade.

Rubrica Dessa forma, ainda que se reconheca o dever de fiscalizacdo por parte da
‘ ' Administracdo, é imprescindivel que essa atuagdo se limite aos parametros legais e

contratuais vigentes, sem fundamentacdo inadequada ou indevida ampliacdo das

obrigacdes da contratada.

TP o P

= iIneda -

e instituto estadual do amblente |
prmem ANVISA

N°2017200082 LO N° IN003433 LO N° IN00085

tAlNTI‘

RNTRC: 051757622

Pagina3de9



Docusign Envelope ID: B1028850-8E23-4BFF-B22B-BEE3ACB6002E
EMrPRES/A C/ARSONO NEUIR

o DELURB

Realizado o breve introito, a Delurb passa, em seguida, a tratar da
documentacdo exigida, ponto a ponto, de modo a sanar 0s equivocos requeridos pela
SEMACI.

() Da Documentacdo Exigida pela Fiscalizacdo no Contrato — Rol Restritivo de

Documentos para Instrucao da Medicdo — Cl. 1123, 8§11°

i.1. Contracheque dos funcionarios, discriminando as verbas trabalhistas:

comprovante de pagamento das respectivas verbas; e Termo de Resciséo de
Contrato de Trabalho (TRCT).

Acerca da primeira exigéncia (Item 1), a contratada informa que ja atendeu a
referida solicitacdo, uma vez que se trata do cumprimento de obrigacdes trabalhistas
previstas tanto no contrato quanto no edital, respectivamente na Clausula Décima

Primeira, Paragrafo Décimo Primeiro, e na alinea “c” do subitem 25.11. In verbis:

a) do pagamento da remuneracao e das contribuigbes sociais (Fundo de Garantia do
Tempo de Servigo ¢ Previdéncia Social), cormespondentes ac més da dlima nota fiscal
ou fatura vencida, quanto aos empregados diretamente vinculados & execugio
confratual, nominalmente identificados;

Rubrica
‘ W b) da regularidade fiscal, constatada através da apresentaciio de certiddes pela

CONTRATADA, cu mediante consulta aos sitios eletrbnicos oficiais ou a documentacio
mencionada no artigo 29 da Lei n® 8.666, de 1993; e

Contrato, Clausula Décima Primeira, Paragrafo Décimo Primeiro:
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AMBIENTAL

Parégrafo Décimo Primeiro

a) do pagamento da remunerago e das contribuicdes sociais (Fundo de Garantia do Tempo de Servico e Previdéncia
Social), correspondentes ao més da (ltima nota fiscal ou fatura vencida, quanto aos empregados diretamente
vinculados & execugdo contratual, nominalmente identificados;

b) da regularidade fiscal, constatada através da apresentagdo de certidoes pela CONTRATADA, ou mediante consulta
aos sitios eletrdnicos oficials ou 3 documentagdo mencionada no artigo 29 da Lei n® 8.666, de 1993, e

Vislumbra-se que, conforme narrado nos trechos supracitados, a Contratada
deve apresentar, juntamente com a Nota Fiscal, a comprovacdo do cumprimento das
obrigacdes trabalhistas correspondentes a Ultima nota fiscal ou fatura que tenha sido
paga pela Administracéo.

Assim, a Delurb atendeu integralmente a tais exigéncias por meio dos seguintes

documentos acostados a 342 Medi¢cao de Servicos:

e Certiddo negativa de débitos trabalhistas — fls. 63
e Certidao de regularidade do FGTS —fls. 68

e Guia de recolhimento de FGTS — GFIP e comprovante do efetivo pagamento — fls.

73-74
Rubrica e GFIP — Comprovante de declaracdo das contribuicbes a recolher a Previdéncia
‘ Social e outras entidades — fls. 75 - 79

e Relatério Analitico de GRF —fls. 75 - 79
e Relatério Analitico de GPS —fls. 75 - 79

DS
‘ &/ e Relagdo de Tomador/Obra — RET — fls. 75 — 79

¢ Resumo das informacdes a Previdéncia Social constantes no Arquivo SEFIP — fls.

75-79
Rubrica o Relagdo de Trabalhadores na obra — recolhimento de FGTS e declaracdo de
‘ ' previdéncia — fls. 89 - 92

Diante disso, uma vez constatado o pleno atendimento da Delurb quanto a

exigéncia supra, deve o referido item do documento fiscalizatorio ser suprimido, com a
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consequente adocdo das medidas administrativas necessarias a liquidacdo e
pagamento da medicao.

i.2. Relacdo dos veiculos com os CRLV e seguros atualizados, bem como as

CNH dos motoristas devidamente atualizadas.

Em que pese a primeira exigéncia (item 1) ja ter sido atendida a_segunda

exigéncia (item 2) denota-se _completamente desarrazoada, pois n&o possui

respaldo contratual ou editalicio para fins de medicdo e pagamento, uma vez que,
conforme colacionado anteriormente, os dispositivos editalicios e contratual limitam-se

ao seguinte rol:

(0 Comprovante de pagamento da remuneragdo e das contribuigcdes sociais (FGTS e
Previdéncia Social), correspondentes ao més da Ultima Nota Fiscal e relativos aos

empregados diretamente vinculados ao presente contrato;

(i) Comprovante da regularidade fiscal, constatada através da apresentacdo de
certides pela Contratada, ou mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a

documentacdo mencionada no artigo 29, da Lei n® 8.666/93; e

(iii) Comprovacdo do cumprimento das obrigacBes trabalhistas, correspondentes a

Gltima Nota Fiscal que tenha sido paga pela Administragao.

Verifica-se, a taxatividade do rol de documentos exigidos para fins de medicéo e
pagamento, 0 qual ndo _inclui a apresentacdo dos Certificados de Registro e
Licenciamento de Veiculo - CRLV - dos veiculos, do contrato firmado com a seguradora,
nem das Carteiras Nacionais de Habilitacdo — CNH- dos funcionarios da contratada, nao
podendo, portanto, tais documentos serem exigidos para liquidagdo e pagamento das

medicdes de servigos.

Da-se que os documentos exigidos no item 2 do documento encaminhado por e-
mail, abaixo discriminados, possuem previsdo contratual; contudo, ndo se destinam a
instruir o procedimento de liquidacéo e pagamento, mas, sim, de uma mera obrigacéo

contratual da contratada, cujo exercicio da fiscalizacdo de seu cumprimento ndo deve
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Docusign Envelope ID: B1028850-8E23-4BFF-B22B-BEE3ACB6002E
EMPRES/A C/ARSOND NEU IR

o DELURB

ocorrer no ambito do procedimento de medicdo e pagamento, conforme estabelecido no
préprio instrumento contratual, especificamente nos Paragrafos Décimo e Décimo

Primeiro, da Clausula Décima Primeira, ambos j& colacionados nessa missiva.

e Certificado de Registro e Licenciamento de Veiculo - CRLV
e Seguro Atualizado

e Carteira Nacional de Habilitagdo - CNH

Por exemplo, o Paragrafo Sexto, da Clausula Sétima do Contrato, dispde acerca
da obrigatoriedade de a Contratada a contar com motoristas devidamente habilitados,
nos termos da legislacdo de transito vigente. In verbis:

Paragrafo Sexto .

A CONTRATADA deveré padronizar 05 caminhdes, maguinas @ veiculos que forem utifizades na execugdo dos senvipos
com os seguintes dizeres: “A SERVIGO DA SEMAP/IPMRO" e disponibilizaré motoristas devidamente habilitados na
forma da legislacao de transito vigente,

Da mesma forma, a manutencdo de seguro nos veiculos e equipamentos

utilizados na execucao do contrato possui previsao legal no Paragrafo Quinto da mesma
Clausula, conforme segue:

Paragrafo Quinto
A CONTRATADA se obriga a manter para cs veiculos & os equipamentos que venham a ser uliizados na executao dos
Rubrica senigos, seguro abaixo, durante o periodo contratual, ciente que o ndo cumprimento desta exiglncia implicard na
aplcacdo das penalidades cabiveis por parte do MUNICIPIO, observando-se sempre o principio do contraditorio e da
‘ ampla defesa.

RCF (Responsabilidade Civil Facultativa)
« DM (Danos Materiais)
¢« DC {danos Cerporais)

E clarividente que se tratam de obriga¢des da Contratada — as quais, ressalte-

Rubrica se, a Delurb cumpre integralmente —, cuja comprovagdo pode ser solicitada pela
‘ ' Fiscalizacdo, se necessério, por meio de oficio. Todavia, ndo é admissivel que tais
documentos sejam impostos a empresa como exigéncia para o0 processamento da

medicdo de servigos ou como condicionante ao pagamento pelos servicos executados.
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Desse modo, em que pese os deveres, obrigacdes e responsabilidades da
Comisséo de Fiscalizacdo da Contratante, notadamente quanto ao proprio exercicio de
fiscalizacdo dos servicos prestados pela Delurb, em relacdo, especificamente, ao

procedimento de medicdo e pagamento, o Contrato e o Edital sdo claros acerca da

documentacédo passivel de ser exigida pela Fiscalizacdo e apresentada pela Contratada,

nao podendo a Contratante se esquivar de seus termos, pois, inclusive, o seu respeito
€ um dever das duas Partes, conforme artigo 54, §1° da Lei n° 8.666/93, abaixo

transcrito:

Art. 54. Os contratos administrativos de que trata esta Lei regulam-
se pelas suas clausulas e pelos preceitos de direito publico,
aplicando-se-lhes, supletivamente, os principios da teoria geral dos

contratos e as disposi¢cfes de direito privado. (grifo nosso)

§ 1o Os contratos devem estabelecer com clareza e precisédo as
condicdes para sua execucdo, expressas em clausulas que
definam os direitos, obrigacdes e responsabilidades das partes,
em conformidade com os termos da licitacdo e da proposta a que se

vinculam. (grifo nosso)

E, salienta-se que, em virtude de o Paragrafo Décimo Primeiro, da Clausula
Décima Primeira, referir-se a condicionante documental para o pagamento dos servi¢os
contratuais, ou seja, denotar-se como uma das clausulas econémicas do contrato, a sua
modificagdo — no sentido de incluir novos documentos para o procedimento de medi¢céo
e pagamento — somente pode ocorrer mediante prévia concordancia da Contratada,
através da assinatura do competente Termo Aditivo contratual, o que reforca o
impedimento de a Comisséo de Fiscalizacao exigir a documentacao superveniente para

verificagcdo da liquidagdo e o posterior pagamento dos créditos contratuais.
Art. 58 (...)

& 10 As clausulas econdmico-financeiras e monetarias dos contratos
administrativos ndo poderao ser alteradas sem prévia concordancia do

contratado.
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Desta forma, a empresa esclarece que j4 apresentou toda a documentacao

necessaria e pertinente para fins de aprovacdo da medicdo, em consonancia com a

Clausula Décima Primeira, Paragrafo Décimo Primeiro, do Contrato, e, portanto, solicita
que a Contratante se abstenha de exiqir, para fins de liguidacdo e pagamento das

medicOes de servicos, documentos que extrapolam o rol taxativo do contrato,

pugnando, outrossim, pelo imediato prosseguimento do processo de pagamento
da 342 Medicdao, referente aos servicos de 25/08/2025 a 23/09/2025, haja vista ter a

empresa atendido, in totum, as exigéncias contratuais, editalicias e legais para o

recebimento da respectiva quantia.

Por derradeiro, a DELURB aproveita o ensejo para renovar os votos de elevada
estima e distinta consideracdo, colocando-se a disposicdo para a apresentacdo dos

eventuais esclarecimentos que se fizerem necessarios.

Atenciosamente,

Assinado por:

[ -

DELURB AMBIERTAT LTDA
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Docusign Envelope ID: B1028850-8E23-4BFF-B22B-BEE3ACB6002E

ESTADO DO RIO DE JANEIRO Continuagdo do processo
MUNICIPIO DE RIO DAS OSTRAS Processo n° 5656/2017 Fls. 35811
SECRETARIA DE AUDITORIA E CONTROLE INTERNO Rubiica: NSACE Matr 2471253

NOTA FISCAL ~

EMPENHO FLS. MEDIGAO ~ FLS. FLS VALOR  DT.PAGTO, SALDO DE EMPENHO .
SD.EMP R$ 4.850.378,88 :
312 -27/05/25 a :
26/06/25 — fis. 35037 _8703 —fls. 35041 | R$ 838.451,81 | 17/07/2025 R$ 4.011.927,07
SD.EMP R$ 4.011.927,07
32% - 26/06/25 a
25/07/25 - fls. 35397 8814 - fls. 35400 | R$ 819.818,26 | 20/08/2025 R$ 3.192.108,81
SD.EMP R$ 3.192.108,81

332-26/07/25 a

oAI08/25 . fls. a50g7 | 8918~ fis. 35801 | RS 827.408,88

TERMO ADITIVO N° 07 - PA n° 53917/2024 (REAJUSTE)
2039/2025 534 SD. EMP. R$ 366.630,66

25% a32% - 28/11/24 a
R$ 366.630,66 | 25/07/25 - fls. 35796

151072025

8931 - fls. 35799 | R$ 248.527,08

~ | TOTALALIQUIDAR: |R$ 1.075.936,96 o '
ITENS OBSERVAGOES ESE LEGAL
Reitero, considerando a obrigatoriedade da Administracao Publica em fiscalizar o correto
cumprimento da legislacéo trabalhista pelos Contratados, nas hipoteses de dedicagdo de mao Stimula 331
de obra exclusiva e continua, nao consta nos autos: i) contracheque dos funcionarios [TST e art. 121
1 discriminando as verbas trabalhistas devidas aos colaboradores listados as fls.35093/35095; ii) §2° da L'ei n",
o comprovante de pagamento das respectivas verbas trabalhistas, iii) TRCT dos funcionarios 14.133/21

dispensados no més anterior & medigéo, com o respectivo comprovante de quitagéo, se for o
caso.

Para o proximo pagamento que sejam apresentados relaco dos veiculos com os CRLV e
2 seguro atualizados, bem como, as CNH atualizadas dos motoristas, conforme relacionados as Achado
fls. 35533/35535.

Este departamento realiza analise prévia de liquidagdo de acordo com a legislagdo pertinenfe, com base nos documentos
inseridos nos autos com seus respectivos atestados e a conferéncia das Notas Fiscais/DANFE's executada pela

SEMFAZ/GEADMC.
A YIS L
MUNICIPIO D%J L
59, Mun. de Auditeria § Controle interno
Norma Sueli A. das Chagas Gomes
w_ m A%essor dam ﬁn‘l“I“
- rcamentario
// Matr.: 21.712-3
De acordo com a anélise do Corpo Instrutivo as fls. 35804/35811, opino pelo\prosseguimento da analise prévia a liquidacao e,
apos o pagamentos pelo atendimento das observagdes acima.

/

TRAS
/ RIO DAS %S{,\e,\m?g‘;

Matr. P785-3

\Rio das Ostras, 16 ¢
.\\‘-——-’_—_——//.--
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Obra: Juridico
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Documentar paginas: 10

Certificar paginas: 5

Assinatura guiada: Ativado

Selo com Envelopeld (ID do envelope): Ativado
Fuso horéario: (UTC-03:00) Brasilia
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Delurb Ambiental Ltda

Nivel de seguranca: E-mail, Autenticagdo da conta
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Eventos do signatario presencial
Eventos de entrega do editor
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Assinaturas: 1
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Sérgio Santana Sodré
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sergios@delurbambiental.com.br
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Portador: Sérgio Santana Sodré
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Assinatura

&
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Enviado: 24/10/2025 16:50:05
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Enviado: 24/10/2025 15:43:46
Reenviado: 24/10/2025 18:36:08
Visualizado: 24/10/2025 16:13:22
Assinado: 27/10/2025 10:55:47

Assinado por:
EBWSAAFCMMMBE
Adocéo de assinatura: Estilo pré-selecionado
Usando endereco IP: 187.16.106.43

Assinatura Registro de hora e data
Status Registro de hora e data
Status Registro de hora e data
Status Registro de hora e data



Eventos de entrega certificados
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Envelope atualizado
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Entrega certificada
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Concluido
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Com hash/criptografado
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Carimbo de data/hora
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ELECTRONIC RECORD AND SIGNATURE DISCLOSURE

From time to time, dimensional (we, us or Company) may be required by law to provide to you
certain written notices or disclosures. Described below are the terms and conditions for providing
to you such notices and disclosures electronically through the DocuSign system. Please read the
information below carefully and thoroughly, and if you can access this information electronically
to your satisfaction and agree to this Electronic Record and Signature Disclosure (ERSD), please
confirm your agreement by selecting the check-box next to ‘I agree to use electronic records and
signatures’ before clicking ‘CONTINUE’ within the DocuSign system.

Getting paper copies

At any time, you may request from us a paper copy of any record provided or made available
electronically to you by us. You will have the ability to download and print documents we send
to you through the DocuSign system during and immediately after the signing session and, if you
elect to create a DocuSign account, you may access the documents for a limited period of time
(usually 30 days) after such documents are first sent to you. After such time, if you wish for us to
send you paper copies of any such documents from our office to you, you will be charged a
$0.00 per-page fee. You may request delivery of such paper copies from us by following the
procedure described below.

Withdrawing your consent

If you decide to receive notices and disclosures from us electronically, you may at any time
change your mind and tell us that thereafter you want to receive required notices and disclosures
only in paper format. How you must inform us of your decision to receive future notices and
disclosure in paper format and withdraw your consent to receive notices and disclosures
electronically is described below.

Consequences of changing your mind

If you elect to receive required notices and disclosures only in paper format, it will slow the
speed at which we can complete certain steps in transactions with you and delivering services to
you because we will need first to send the required notices or disclosures to you in paper format,
and then wait until we receive back from you your acknowledgment of your receipt of such
paper notices or disclosures. Further, you will no longer be able to use the DocuSign system to
receive required notices and consents electronically from us or to sign electronically documents
from us.

All notices and disclosures will be sent to you electronically



Unless you tell us otherwise in accordance with the procedures described herein, we will provide
electronically to you through the DocuSign system all required notices, disclosures,
authorizations, acknowledgements, and other documents that are required to be provided or made
available to you during the course of our relationship with you. To reduce the chance of you
inadvertently not receiving any notice or disclosure, we prefer to provide all of the required
notices and disclosures to you by the same method and to the same address that you have given
us. Thus, you can receive all the disclosures and notices electronically or in paper format through
the paper mail delivery system. If you do not agree with this process, please let us know as
described below. Please also see the paragraph immediately above that describes the
consequences of your electing not to receive delivery of the notices and disclosures
electronically from us.

How to contact dimensional:

You may contact us to let us know of your changes as to how we may contact you electronically,
to request paper copies of certain information from us, and to withdraw your prior consent to
receive notices and disclosures electronically as follows:

To contact us by email send messages to: thamyresa@dimensionalengenharia.com

To advise dimensional of your new email address

To let us know of a change in your email address where we should send notices and disclosures
electronically to you, you must send an email message to us

at thamyresa@dimensionalengenharia.com and in the body of such request you must state: your
previous email address, your new email address. We do not require any other information from
you to change your email address.

If you created a DocuSign account, you may update it with your new email address through your
account preferences.

To request paper copies from dimensional

To request delivery from us of paper copies of the notices and disclosures previously provided
by us to you electronically, you must send us an email

to thamyresa@dimensionalengenharia.com and in the body of such request you must state your
email address, full name, mailing address, and telephone number. We will bill you for any fees at
that time, if any.

To withdraw your consent with dimensional

To inform us that you no longer wish to receive future notices and disclosures in electronic
format you may:



i. decline to sign a document from within your signing session, and on the subsequent page,
select the check-box indicating you wish to withdraw your consent, or you may;

ii. send us an email to thamyresa@dimensionalengenharia.com and in the body of such request
you must state your email, full name, mailing address, and telephone number. We do not need

any other information from you to withdraw consent.. The consequences of your withdrawing
consent for online documents will be that transactions may take a longer time to process..

Required hardware and software
The minimum system requirements for using the DocuSign system may change over time. The

current system requirements are found here: https://support.docusign.com/quides/signer-guide-
signing-system-requirements.

Acknowledging your access and consent to receive and sign documents electronically

To confirm to us that you can access this information electronically, which will be similar to
other electronic notices and disclosures that we will provide to you, please confirm that you have
read this ERSD, and (i) that you are able to print on paper or electronically save this ERSD for
your future reference and access; or (ii) that you are able to email this ERSD to an email address
where you will be able to print on paper or save it for your future reference and access. Further,
if you consent to receiving notices and disclosures exclusively in electronic format as described
herein, then select the check-box next to ‘I agree to use electronic records and signatures’ before
clicking ‘CONTINUE’ within the DocuSign system.

By selecting the check-box next to ‘I agree to use electronic records and signatures’, you confirm
that:

e You can access and read this Electronic Record and Signature Disclosure; and

e You can print on paper this Electronic Record and Signature Disclosure, or save or send
this Electronic Record and Disclosure to a location where you can print it, for future
reference and access; and

« Until or unless you notify dimensional as described above, you consent to receive
exclusively through electronic means all notices, disclosures, authorizations,
acknowledgements, and other documents that are required to be provided or made
available to you by dimensional during the course of your relationship with dimensional.
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